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1.

Scopul procedurii:

Scopul prezentei proceduri este de a reglementa modul de selectie a cadrelor didactice care
vor face parte din corpul de metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Bistrita-Nasaud.
Procedura:

stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

asigura realizarea activitdtii procedurale, in conformitate cu normele legale;

sprijind auditul/alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager
in exercitarea procesului decizional,;

Scopurile specifice ale procedurii sunt:

2.

stabilirea responsabilitatilor privind selectia metodistilor;

imbunatatirii acesteia

constituirea corpului metodistilor ISJ BN in anul scolar 2023-2024 si transmiterea listei
finale la ME;

elaborarea raportului asupra activitatii de selectic a metodistilor la nivelul ISJ BN si
transmiterea acestuia la ME, in termenul stabilit.

Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Bistrita-Nasaud, pentru
organizarea si desfasurarea selectiei cadrelor didactice — metodisti ai ISJ, pe discipline.

3.

Documente de referinta:

Prezenta procedurd este elaborata in baza prevederilor urmatoarelor documente:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023;

OME nr. 6072 / 31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar i superior;

Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
aprobatd prin OMECTS nr. 5561/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECS nr. 5530/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME 4183 din 4 iulie 2022;

OMEC Nr. 5545/2020 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,
precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal,

Adresa ME nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023, cuprinzand precizari privind procesul de
selectie a metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare;
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- Regulamentul Intern al 1SJ BN.
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale

operationale, aprobata si difuzata

Revizia
editii

in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

Inspectie scolara

Inspectia unitdtilor de Invatdmant preuniversitar reprezintad
evaluarea oficiald de catre institutiile abilitate prin lege
(Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului —
MECTS sau inspectoratele scolare, dupa caz) a realizarii
scopurilor si obiectivelor proprii diferitelor categorii de unitati
de Invatamant, asa cum sunt acestea definite prin legislatia in
vigoare.

Profesor

metodist

metodist

/| Cadru didactic care detine competente in proiectarea,
conducerea, evaluarea si monitorizarea actului didactic si in
activitdtile de educatie permanenta si proiecte educationale

in domeniul educatiei si formarii profesionale.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \Y/ Verificare
4 A Aprobare
5 Av Avizare
6 Ap Aplicare
7 Ah Arhivare
8 CA Consiliul de administratie
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9 I Inregistrare

10 ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de
invatamant preuniversitar

12 ME Ministerul Educatiei

12 MEN Ministerul Educatiei Nationale

13 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

14 ISJ BN Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud

15 CCD BN Casa Corpului Didactic a Judetului Bistrita-Nasaud

16 ISG Inspector scolar general

17 ISGA Inspector scolar general adjunct

18 ISDRU Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

19 ISMPAE Inspector scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul
la educatie

20 RED Resursa educationald deschisa

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Criterii generale

In vederea participarii la concursul de selectie a metodistilor pentru anul scolar 2023-2024,

cadrele didactice trebuie sa indeplineascd, cumulativ, urmatoarele criterii generale, descrise in
Adresa ME nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023, cuprinzand precizari privind procesul de selectie a
metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare:

a)
b)
c)

studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;
evolutia in cariera: minimum gradul didactic II;

d) calitatea activititii didactice: calificativul anual ,,Foarte bine”, obtinut in fiecare
dintre ultimii S ani scolari;
e) experienta in desfasurarea activititii de mentorat didactic sau a unor activitati de tip
metodic, experienta certificate de conducerea unitatii de invatamant in baza activitatilor
desfiasurate de candidat in ultimii trei ani scolari;

In cazul candidatilor cu punctaje egale, conditia de departajare aplicabili este absolvirea cu

certificate a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei
didactice — PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti — CRED.

Cadrele didactice care au avut calitatea de metodist in anul scolar 2022-2023 si au si

desfasurat activitate pot fi reconfirmate in aceasta calitate, pe baza evaluarii activitatii desfasurate
si cu acordul lor, si pentru anul scolar curent, daca respecta criteriile generale, conform adresei ME
nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023 cu privire la selectia metodistilor la nivelul inspectoratelor
scolare pentru anul scolar 2023-2024 si/sau specifice, dupa caz.
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Pentru disciplina Consiliere si orientare/Consiliere si dezvoltare personald selectia
metodistilor se va face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice si
au si calitatea de diriginte.

Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor
de specialitate din cadrul examenului de definitivare in Invatdmantul preuniversitar se face dintre
urmatoarele categorii de cadre didactice:

a) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 5.1. literele b),
c), d), e) si sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul pedagogic, specializarile ,,educatoare”,
»invatator”, ,,educatoare — invatator” si care au absolvit un program de formare continua acreditat
in cadrul unuiadintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de beneficiar:

V' Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),

V' Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI),

v" Proiectul POCU — Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC),

v" Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitarea curriculara
pentru educatie timpurie, aprobat prin OME 3811/10.03.2023.

b) Cadre didactice care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 5.1. literele b),

c), d), e) si sunt absolvente cu diploma de licentd a specializarii ,,Pedagogia invatdmantului ptimar
si prescolar”, ,,invatitor”, ,,educatoare — invatator” si care au absolvit un program de formare
continua acreditat in cadrul unuiadintre proiectele in care Ministerul Educatiei a avut calitatea de
beneficiar:

V' Programul de Reforma a Educatiei Timpurii (PRET),

V' Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI),

v" Proiectul POCU — Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC),

v" Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare Abilitarea curriculara

pentru educatie timpurie, aprobat prin OME 3811/10.03.2023.

Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupd aceste functii si nu vor fi nominalizati
in decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul profesorilor
metodisti n anul scolar 2023-2024.

Profesorii metodisti incadrati prin concurs la C.C.D. sunt membri de drept ai corpului
profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar, la disciplina/in domeniul de studiu care corespunde
specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii;

Cadrele didactice desemnate sa indrume practica pedagogica din liceele/colegiile
pedagogice sunt de membri de drept ai corpului profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar, la
disciplina/specializarea la care sunt titulari, in baza prevederilor Regulamentul-cadru pentru
organizarea si functionarea invatamantului pedagogicin sistemul de invdtdmant preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 4812/2020.
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5.2. Criterii specifice

a. atestat pentru alternativa educationala Step by Step (criteriu specific de departajare pentru
invatdmantul primar si prescolar);

b. predare la clase cu functionare in regim simultan (criteriu specific de departajare pentru
invatdmantul primar);

5.3. Modul de lucru
5.3.1. Comisii de lucru

a. In vederea organizirii si desfisurdrii selectiei, Inspectorul Scolar General al ISJ
Bistrita-Nasaud numeste, prin decizie, comisia judeteand de organizare si desfasurare a
selectiei, cu 1-3 zile inainte de data stabilita pentru selectie.

Comisia judeteand pentru organizarea si desfasurarea selectiei candidatilor la functia de
metodist are urmatoarea componenta:

* presedinte — inspector scolar general adjunct;
* vicepresedinte — inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
* secretar — inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie;

* membri — Directorul Casei Corpului Didactic Bistrita-Nasaud,;
— Inspectori scolari pe discipline/specializari din cadrul ISJ Bistrita-Nasaud.

b. 1In vederea rezolvarii eventualelor contestatii depuse dup evaluarea documentelor depuse de
candidat in dosarul de inscriere, Inspectorul Scolar General al ISJ Bistrita-Nasaud numeste,
prin decizie, comisia judeteana de rezolvare a contestatiilor.

Comisia judeteana de rezolvare a contestatiilor pentru organizarea si desfasurarea selectiei
candidatilor la functia de metodist are urmatoarea componenta:

* presedinte — inspector scolar;
* secretar — inspector scolar;
* membri — 2 inspectori scolari.

5.3.2. Stabilirea numarului profesorilor metodisti pentru fiecare disciplina

Numarul profesorilor metodisti pentru fiecare specialitate se stabileste printr-o notd de
fundamentare elaboratd prin consultarea inspectorilor scolari si inaintata inspectorului scolar
general adjunct, care are in subordine Compartimentul Curriculum si Inspectie Scolara, in functie
de numarul de cadre didactice incadrate pe disciplina si specificul disciplinei.

In cazul eliberdrii functiei de metodist, locurile vacantate pot fi scoase la concurs,
organizandu-se etapad de selectie pe aceeasi structurd ca cea cuprinsa in prezenta procedurd, cu
revizuirea calendarului de activitati.
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5.3.3. Organizarea selectiei
Selectia pentru ocuparea functiei de metodist pentru anul scolar 2023-2024 se organizeaza
de catre Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud si se desfasoara in doua etape.

Etapa | — Reconfirmarea profesorilor metodisti din anul scolar 2022-2023
Cadrele didactice care au avut calitatea de profesor metodist al ISJ BN in anul scolar 2022-
2023 pot solicita reconfirmarea in aceasta functie daca indeplinesc conditiile prevazute la punctul
5.1 din prezenta procedurd. In acest sens candidatii vor trimite, prin e-mail la inspectorul de
specialitate, urmatoarele documente scanate sub forma unui singur fisier PDF, in ordine, denumit
astfel: DISCIPLINA la care candideazd_NUMELE si PRENUMELE candidatului (dupa modelul:
MATEMATICA_IONESCU MARIA):
a. acordul pentru reconfirmarea functiei de profesor metodist profesor metodist (Anexa
10);
b. adeverinta eliberata de unitatea de invatamant din care sa reiasa statutul profesional de
titular si calificativul obtinut in anul scolar 2022- 2023 (se poate folosi Anexa 2);
c. fisa de auto/evaluare a activitatii metodistului
Punctajul maxim din fisa de auto/evaluare 10 puncte, iar punctajul minim pentru
reconfirmare este de 7 puncte.
Nu se reconfirméa persoanele care in anul scolar 2023-2024 ocupa functii de conducere
sau de indrumare si control.

Etapa a I1-a — Selectia profesorilor metodisti

Dupa finalizarea Etapei I, pentru locurile rdmase neocupate se demareaza procedura de
selectie a cadrelor didactice in vederea ocuparii functiei de metodist la nivelul ISJ Bistrita-Nasaud
pentru anul scolar 2023-2024. Locurile scoase la concurs vor fi anuntate public dupa incheierea
etapei | de reconfirmare.

i. fInscrierea candidatilor
Cadrele didactice care doresc sd obtind functia de profesor metodist pentru anul scolar

2023-2024 vor depune la secretariatul ISJ Bistrita-Nasaud, in termenul prevazut in prezenta
procedurd, un dosar care sa contind urmatoarele documente, numerotate pe fiecare fila si
consemnate intr-un opis:

a. opisul dosarului in care se va consemna numarul total de pagini (in doua exemplare);

b. cererea de inscriere pentru ocuparea functiei de profesor metodist (Anexa 1);

C. scrisoare de intentie

d. copie dupa CI/BI,
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e. curriculum vitae in format EUROPASS (din CV trebuie sa rezulte clar rezultatele
remarcabile obtinute in activitati de mentorat didactic sau in activitati de tip metodic,
desfasurate 1n ultimii trei ani scolari);

f. fisa de evaluare a curriculumului vitae (Anexa 3), completata;

g. copie dupa diploma de licentd/absolvire liceu pedagogic/institut pedagogic certificata
,conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatdmant de la care provine
candidatul;

h. adeverinta tip (Anexa 2) eliberata de unitatea de invatamant din care sa reiasa:

* statutul profesional de titular;

® vechimea la catedrd;

* gradul didactic;

* calificativele obtinute in ultimii 5 ani scolari;

i. copii dupa diplome sau adeverinte care sa justifice punctajele din Anexa 3

J. copie atestat alternativa educationala Step by Step, dupa caz;

k. adeverinta de predare la clase cu functionare in regim simultan, dupa caz;

I

adeverinta care face dovada calitdtii de diriginte, dupa caz;

ii. Probele de selectie
Selectia pentru ocuparea functiei de professor metodist cuprinde urmatoarele probe:

» Evaluarea curriculumului vitae al candidatului;
> Interviu in fata comisiei de selectie prin care se testeazd cunostintele de

legislatie scolara si de didactica din domeniul specific functiei.
Ambele probe sunt obligatorii.

iii. Desfasurarea selectiei
a. Evaluarea curriculumului vitae se face pe baza documentelor depuse in dosarul de

inscriere

Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si
competentelor profesionale se realizeaza pe baza criteriilor si a punctajelor din Anexa 3 la prezenta
procedura. Punctajul maxim al probei este de 50 puncte, iar punctajul minim de promovare a
probei este de 30 puncte.

b. Evaluarea probei de interviu se face utilizdnd fisa de evaluare din Anexa 4 la prezenta
procedura. Durata interviului este de maxim 15 minute / candidat. Interviul se va sustine dupa o
bibliografie orientativa care se regaseste in Anexa 11 la prezenta procedura. Punctajul maxim al
probei este de 50 puncte, iar punctajul minim de promovare a probei este de 30 puncte.

Punctajul total maxim al probei este de 100 puncte, iar punctajul minim de promovare a
concursului este de 70 puncte, cu conditia promovarii fiecarei probe in parte.
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Punctajul probelor pentru fiecare candidat este inscris in borderoul de notare prevazut in
Anexa 5, pentru fiecare disciplin in parte.

Un membru al comisiei de selectie Intocmeste procesul verbal in care se consemneaza
desfasurarea si rezultatele concursului. Procesul verbal este semnat de toti membrii comisiei.

Locurile pentru profesorii metodisti pe fiecare specialitate vor fi ocupate de candidatii
promovati, in ordinea descrescatoare a punctajelor, in limita locurile disponibile.

Eventualele contestatii se depun in perioada prevazuta in calendar, la secretariatul ISJ
Bistrita-Nasaud.

iv. Afisarea rezultatelor
Inspectorul scolar de specialitate va inainta lista cu profesorii metodisti selectati pe baza
criteriilor stabilite in limita numarului alocat pe disciplind de studiu/domeniu catre inspectorul
scolar pentru dezvoltarea resursei umane. Rezultatele in urma evaluarii documentelor depuse de
candidati, precum si rezultatele finale se afiseaza la pe site-ul www.isjbn.ro.

v. Validarea rezultatelor

Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane intocmeste tabelele nominale cu
profesorii metodisti, pe specialitati, ai ISJ Bistrita-Ndsdud pentru anul scolar 2023-2024 si
inainteaza spre aprobare Consiliului de Administratie al ISJ Bistrita-Nasdud componenta corpului
de metodisti.

Rezultatele selectiei sunt validate prin aprobarea listei finale a cadrelor didactice metodiste
de catre CA al ISJ BN.

In urma hotirarii Consiliului de Administratie al ISJ BN, inspectorul scolar pentru
dezvoltarea resursei umane va intocmi centralizatorul final, pe discipline, al cadrelor didactice care
vor indeplini functia de metodist in anul scolar 2023-2024.

Decizia inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de
metodisti ai ISJ BN, insotitd de centralizatorul final si un raport succint privind procesul de selectie,

va fi transmisa de catre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane la ME, pana la data
de 6 octombrie 2023.

vi. Elaborarea si comunicarea deciziilor
La finalul selectiei, candidatii admisi in corpul de metodisti ai ISJ BN, se numesc prin
decizie a inspectorului scolar general, iar lista metodistilor se actualizeaza anual.

Decizia se comunicd on-line cadrelor didactice selectate in corpul de metodisti ai ISJ BN,
de catre inspectorul scolar pentru specialitate.

Neindeplinirea atributiilor specifice prevdzute in Anexa 6 atrage dupa sine pierderea
calitatii de metodist.
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Inspectoratul Scolar al
Judetului Bistrita-Nasaud

Compartimentul:
CURRICULUM SI
INSPECTIE SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
Nr. 04.1
Selectia cadrelor didactice In vederea
ocupdrii functiei de metodist in
specialitate, la nivelul Inspectoratului
Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud, in
anul scolar 2023-2024

Editia: a II-a
Nr. exemplare:

Revizia: 3
Nr. exemplare:

Pag. 25

Exemplar: 1

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Nr.
crt.

Compartimentul
(postul) / actiunea
(operatiunea)

ISG

IS Inspectori
MPAE scolari

IS Director/ | Juridic | CAal
DRU | metodist 1ISJ BN
CCD

Secret
ariat

0

N

3 4 5 6

=

<|P >°§

Elaborare PO 04.1

E E

Ah

Constituirea
comisiilor de
selectie  si  de
contestatii

Ap

Elaborarea notei de
fundamentare
privind numarul de
locuri
/disciplind/domeni
u

Ap Ap Ap

Apel pe site-ul | V
ISJBN

Evaluarea
documentelor
depuse de candidati

Ap Ap Ap

Centralizare,
afisare rezultate

Ap

Validare rezultate

Ap

Transmitere la ME
decizie si raport

Ap

Elaborare decizii

Ap

Comunicare
decizii

Ap

11

Arhivare
documente

Ah Ah

7. Formular de evidenta modificari

Nr. | Editia Data
crt. editiei

Revi
zia

reviziei

Data Nr. Pag. Descriere modificare Semnitura

conducatorului
departamentului

1. I 09.09.2016

07.09.2017 | Integral | Cf. OSGG 400 /2015
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Inspectoratul Scolar al
Judetului Bistrita-Nasaud

Compartimentul:
CURRICULUM SI
INSPECTIE SCOLARA

PROCEDURA OPERATIONALA
Nr. 04.1

Editia: a II-a
Nr. exemplare:

Selectia cadrelor didactice in vederea | Revizia: 3
ocupadrii functiei de metodist in Nr. exemplare:

specialitate, la nivelul Inspectoratului | Pag. 25

Scolar al Judetului Bistrita-Nasdud, in | Exemplar: 1

anul scolar 2023-2024

Structura

25.09.2018 o
unitara

Cf. OSGG 600/ 2018

10-28 (actualizare,

anexe,
termene modificate)

16.09.2020

Format cf.
600/2018

Modificare continut —
on-line (pandemie)

Ordin

24.09.2021 Activitati

Calendar modificat

23.09.2022 Activitati

Calendar modificat

25.09.2023 Activitati

Calendar modificat

8. Formular analiza procedura

Nr | Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducator sau Semnétura Data Observatii | Semnatura | Data
compartiment delegat

1 Inspector Deak Zoltan 26.09.2023

scolar general

adjunct

9. Formular distribuire procedura
Nr. Compartiment Nume si prenume Data Semnitura Data Data Semnitura
crt. primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii

1 Inspector scolar | NICULAMIRCEA | 26.09.2023 26.09.2023

general CRISTIAN
2 | Inspector scolar | DEAK ZOLTAN 26.09.2023

general adjunct —

responsabil

comisie de

selectie
3 Curriculum si BORS GEORGETA | 26.09.2023

inspectie scolara
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Inspectoratul Scolar al
Judetului Bistrita-Nasaud

PROCEDURA OPERATIONALA
Nr. 04.1
Selectia cadrelor didactice in vederea
ocupdrii functiei de metodist in

Compartimentul:
CURRICULUM SI
INSPECTIE SCOLARA

specialitate, la nivelul Inspectoratului
Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud, in
anul scolar 2023-2024

Editia: a II-a

Nr. exemplare:

Revizia: 3

Nr. exemplare:

Pag. 25

Exemplar: 1

4 Curriculum si BALAN DAIANA 26.09.2023
inspectie scolard

5 Curriculum si SZAKACS EVA 26.09.2023
inspectie scolard

6 Curriculum si CIMPAN ELENA 26.09.2023
inspectie scolard

7 Curriculum si CHERHAT 26.09.2023
inspectie scolara | APRIAN

8 | Curriculum si CHIRAEMILIANA | 26.09.2023
inspectie scolara

9 Curriculum si ROGOZAN 26.09.2023
inspectie scolara VIOLETA

10 | Curriculum si DUDA VASILE 26.09.2023
inspectie scolara

11 | Curriculum si FELDRIHAN 26.09.2023
inspectie scolara | CLAUDIA

12 | Curriculum si FLOREAN 26.09.2023
inspectie scolara | SMARANDA

13 | Curriculum si MAIEREAN 26.09.2023
inspectie scolara | OVIDIU

14 | Curriculum si DRAGUS RODICA | 26.09.2023
inspectie scolard

15 | Curriculum si BRICS DANIELA 26.09.2023
inspectie scolara

16 | Curriculum si IGJA IOAN 26.09.2023
inspectie scolara

17 | Curriculum si FLOREAN FILIP 26.09.2023
inspectie scolara

18 | Curriculum si UNCIU SPERANTA | 26.09.2023
inspectie scolara

19 | Inspector pt STEOPOAIE 26.09.2023
dezvoltarea VASILE
resursei umane

20 Director CCD BN MANEA ANGELO 26.09.2023

21 | Secretariat ISJ ROIBAN CARMEN | 26.09.2023
BN
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10. Anexe/ formulare

ANEXA 1

Cerere de inscriere la concursul pentru ocuparea functiei de profesor metodist

DOMNULE PRESEDINTE,

Subsemnatul (a)

(nume, initiala tatalui, prenume) ’
o [0 00 Lo T ) o LSS
telefon ........cooiiiiiiiiiii, ALl ..o , absolvent al
....................................................................................................... , cadru didactic
18001 - T PSPPI PUPTOURUPT o |-
postul/catedra de ........c.ooiiiiiii e , cu 0 vechime la catedra,
in specialitate de......... ani, gradul didactic ......... , va rog sd-mi aprobati inscrierea la selectia

cadrelor didactice pentru functia de profesor metodist al 1SJ BN, la specialitatea

Mentionez cd indeplinesc cumulativ criteriile generale descrise in Adresa ME nr.
2970/DGMRURS/19.09.2023, cuprinzand precizari privind procesul de selectie a metodistilor la
nivelul inspectoratelor scolare.

Declar ca sunt de acord cu prelucrarea, afisarea si arhivarea datelor cu caracter personal pe
care le furnizez I1SJ BN prin depunerea prezentului dosar in scopul obtinerii calitatii de metodist.

Data. Semnatura

Domnului Presedinte al Comisiei judetene pentru selectia profesorilor metodisti din cadrul

Inspectoratului Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud



ANEXA 2

Antet scoala

Nr. de inregistrare

Adeverinta

Se adevereste prin prezenta cd doamna/ domnul ..........c.ccccciiiiiiiiiiiiiniiniieeeee :

profesor titular pe postul/catedra de ..o , la

e anul scolar 2018 — 2019 — calificativ :
e anul scolar 2019 — 2020 — calificativ :
e anul scolar 2020 — 2021 — calificativ :

e anul scolar 2021 — 2022 — calificativ X

e anul scolar 2022 — 2023 — calificativ

Se elibereaza prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a metodistilor

in anul scolar 2023 — 2024, organizata de Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasaud.

Director, Secretar,




FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE

ANEXA 3

Numele si prenumele candidatulUi.............cocoiiiiiiiiiii

Nr. o Punctaj Punctaj Punctaj
Criterii . -
crt. maxim | autoevaluare | comisie
Studii 10
Cursuri universitare de scurta durata 7
1. | Cursuri universitare de lunga durata 9
Cursuri postuniversitare / Masterat 9
Doctorat 10
Participare la programe/stagii de formare/perfectionare in
5 specialitate si /sau in management educational 10
" | - locale, regionale (1 pct./stagiu)
- nationale/internationale (2 pct./stagiu)
Experienta in activitate, dovediti, in:
- Functii de conducere, indrumare si control in Ministerul
Educatiei, institutiile aferente si ISJ, director/director
adjunct/coordonator de proiecte si programe (1 pct. pentru functie)
3*. | - Membru in Consiliul de Administratie al unitatii deinvatamant, 10
responsabil de comisie metodica/arie curriculara (1 pct/functie)
- Responsabil cerc pedagogic, metodist, formator, membru in
consiliul consultativ, coordonator practica pedagogica (1
pct/functie)
Lucrari de management educational sau de specialitate publicate
4= | U ISBN/ISSN (1pct / lucrare) 3
Articole de management educational sau de specialitate publicate
cu ISBN/ISSN (0,5 pct / articol)
Capacitati organizatorice si participarea la desfasurarea
activitatilor metodice, olimpiade, concursuri scolare, sesiuni de
5*. | comunicari si referate, comisii de lucru ale ISJ BN, la nivel 6
judetean/national/ international, demonstrate prin decizii,
adeverinte, procese—Vverbale (cate 1 pct /activitate)
Participarea la examenele nationale (Evaluarea la finalul claselor
6« | @ Il-a, a IV-a si a Vl-a, Evaluarea Nationala pentru elevii claselor a 6
" | VIlI-a, Bacalaureat, Titularizare, Examen definitivat) (1 pct /
participare)
Participare la proiecte educationale europene, cursuri de
7.* | formare, ateliere in cadrul programelor Erasmus+, ETwinning, 3
Pestalozzi, POSDRU, POCU, PNRR, s.a.; (1pct/participare)
8. | Cunostinte de operare pe calculator sustinute de documente 2
TOTAL 50
*Activitatea desfasuratd in ultimii 3 ani
Data, Semnatura candidat,
Evaluatori:
1. NUme $i Prenume .......cceecveeveveerieenveenieenieenieenneans Semnatura .........ceeeveeeveeeennne.

2. NUME $1 PreNUME ....oevuveeiiiiiieiieeieeiee e eiee e Semnatura




ANEXA 4

FISA DE EVALUARE A PROBEI DE INTERVIU

Data .......ccoevvviiiiiien,
Nr. crt. Domenii Punctaj Punctaj
maxim obtinut
Legislatie:
- cunoasterea legislatiei care
1 reglementeaza inspectia scolara; 20p
- cunoasterea legislatiei care
reglementeaza formarea continua.
Curriculum:
5 - concept, tipuri; 15p

- programe scolar, planuri cadru;
- Curriculum national, CDS, CDL.

Trasaturi de personalitate:

- capacitate de perceptie globala si
3 sinteza; 15p
- prezenta de spirit;
- disponibilitate la efort.

Total 50p

Evaluatori:
3. Nume $i Prenume ........ccoeeevvrivneeieerenenene e Semnatura ..........cccoceeviiiiinens

4. NUmME $1 PreNUME ......cceeevvereeniriiiiiniisie e Semnatura ..........cccoceeeeeeeenen.




ANEXA 5

Fisa de consemnare a rezultatelor finale individuale in cadrul concursului de selectie a

profesorilor metodisti

Nr. crt.

Nume si prenume candidat

Proba

vitae

Evaluarea curriculumului

Interviu

Punctaj
total

10.

11.

12.

Evaluatori:
1. Nume si prenume

2. Nume si prenume

Semnatura

Semnatura




ANEXA 6
ATRIBUTII SPECIFICE METODISTILOR

Profesorii metodisti
e Vor cunoaste urmatoarele documente:

- OM.E.CTS. nr. 5561/1.07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind formarea
continua a personalului din invatamantul preuniversitar, cu modificarile si completarile in
vigoare;

- O.M.E.C. nr. 5434/2020 din 31.08.2020 privind aprobarea Metodologiadei-cadru de
organizare §i desfasurare a examenului national pentru definitivare in invatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.E.C. nr. 6106/03.12.2020 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitdatilor de
invatamdnt preuniversitar, cu modificarile si completarile in vigoare;

- O.M.E. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor din invatamdntul preuniversitar;

- O.M.E.N. nr. 4203/30.07.2018, pentru modificarea Anexei nr. 1 a Ordinului ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3035/2012 privind aprobarea Metodologiei -
cadru de organizare si desfasurare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare
a activitatilor cuprinse in calendarul activitatilor educative, scolare si extrascolare;

- OMEN nr. 5545 din 10 sept. 2020 avand in vedere Metodologia-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si internetului precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal;

- Planurile cadru si programele scolare in vigoare;

- Adresa M.E. nr.2970/DGMRURS/19.09.2023;

e Vor efectua inspectii scolare de specialitate/speciale/curente, conform graficului elaborat la
nivelul Inspectoratului Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud;

e \or completa machetele de raportare elaborate de 1SJ BN;

e Vor elabora raportul de activitate, conform procedurii de raportare elaborate la nivelul
Inspectoratului Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud (Anexa 8).

e \or consilia cadrele didactice;

e \/or participa la organizarea si desfasurarea concursurilor scolare la nivelul judetului;

e Se vor implica 1n activitatile desfasurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului scolar
(workshop-uri, comisii de evaluare, comisii de concurs pentru ocuparea posturilor didactice etc.);

e Vor respecta Codul de conduitd al inspectorului, conform OMEC 6106/2020, privind aprobarea
Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar (Anexa 7).



ANEXA7

CODUL DE CONDUITA
AL METODISTILOR
ISJ BISTRITA-NASAUD

1. In calitate de persoane delegate de inspectoratul scolar pentru exercitarea de atributii in teritoriu,
metodistii au obligatia de a respecta principiile fundamentale si normele de conduita profesionala
si morala prevazute in Codul de conduita al inspectorilor, conform OMEC nr. 6.106 din 3
decembrie 2020, privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatamant
preuniversitar.

2. Metodistii au obligatia sa cunoasca toate documentele elaborate de M.E. referitoare la formarea
continud, standardele nationale curriculare la disciplinele de specialitate si educatie permanenta.
3. In exercitarea activitatii specifice, metodistii vor respecta prevederile regulamentului de
inspectie scolara.

4. Rolul metodistilor va fi atat unul de consiliere, monitorizare si evaluare, cit si de persoana-
resursd pentru diferite activitati de tip metodic organizate la nivel judetean in disciplina.

5. Metodistii vor comunica tuturor cadrelor didactice care urmeaza sa fie inspectate obiectivele
urmadrite, procedurile de inspectie aplicate si criteriile de apreciere folosite.

6. Metodistii nu vor interveni in timpul lectiei decat dacd observa ca cel inspectat pune in pericol
viata, sanatatea elevilor/prescolarilor, a lui sau a asistentei.

7. Metodistii vor avea un mod de lucru transparent si deschis si vor oferi permanent
feedback, informand conducerea unitatii de invatdmant si inspectorul scolar al disciplinei

despre problemele care apar si despre constatarile lor.



ANEXA 8

STRUCTURA
Raport de activitate metodist
An scolar 2022 - 2023

1. Numele si prenumele metodistului:

2. Unitatea de Invatamant la care functioneaza:

3. Disciplina/Specialitatea la care este metodist:

4. Gradul didactic:

5. Inspectiile curente/speciale pentru definitivat/grade didactice repartizate — mentionate pe tipuri
de inspectii si grade didactice;

6. Inspectiile curente/speciale pentru definitivat/grade didactice efectuate. In situatia neefectuarii
inspectiei va fi precizat si motivul;

7. Inspectii de specialitate efectuate 1n cadrul inspectiilor generale;

8. Aspecte pozitive ale activitatii cadrelor didactice inspectate, sesizate pe parcursul activitatii de
inspectie;

9. Aspecte care pot fi ameliorate (ale activitatii cadrelor didactice inspectate) sesizate pe parcursul
activitatii de inspectie (eventual cu specificarea unor nevoi de formare identificate, pentru cadrele
didactice in cauzad, in vederea eliminarii deficientelor sesizate);

10. Sugestii pentru Tmbundtatirea activitatii de inspectie, pentru definitivat si grade didactice,

eventual sugestii pentru selectia metodistilor in anul scolar urmator.

Observatii:

1. Elaborarea raportului se va realiza punctual, pe cele 10 aspecte mentionate.
2. Pentru punctul 6., se va tine cont de macheta propusa la nivelul ISJ BN, care se completeaza
semestrial.



ANEXA 9

FISA DE AUTO/EVALUARE A ACTIVITATII METODISTULUI

Numele si prenumele: ...
Unitatea de TnVAtAMANT: ... ..o it

Perioada evaluata: an scolar 2022-2023

Punctaj acordat

_ Punctaj
Sarcina de lucru _ Punctaj Observatii
maxim | Autoevaluare )
inspector

Intocmirea corecti a 2
documentelor de inspectie
(rapoarte, procese-verbale,

fise de observare a lectiei)

Elaborarea rapoartelor de 2
activitate
Predarea la timp a 2

rapoartelor de activitate

Respectarea Codului de 2
conduita in relatia cu

cadrele didactice inspectate

Raspuns la solicitarile 2
inspectorului de specialitate
/ numadr de inspectii
refuzate

Total 10

Metodist / semndtura Inspector scolar/semnatura




ANEXA 10

Acord pentru ocuparea functiei de profesor metodist

DOMNULE PRESEDINTE,

SUbSEMNALUL (Q) ..ottt e e

domiciliat () Tn .....ooviiiii e, v telefon oo
e-mail ..o ,cadru didactic titular la .............cooi i
et neeeneasy PE pOSTUl/catedra de ..o :
cu o vechime la catedra, in specialitate de......... ani, gradul didactic ......... , sunt de acord cu

continuarea activitatii, in calitate de profesor metodist, specialitatea ....................coceviiennnnn..
in anul scolar 2023-2024

Mentionez ca cd am indeplinit functia de profesor metodist al ISJ Bistrita-Nasaud in anul
scolar 2022-2023, la specialitatea ...........cocveeereerreereeecreenirennnen. si indeplinesc criteriile generale
descrise in Adresa ME nr. 2970/DGMRURS/19.09.2023, cuprinzand precizari privind procesul de
selectie a metodistilor la nivelul inspectoratelor scolare.

Declar cd sunt de acord cu prelucrarea, afisarea si arhivarea datelor cu caracter personal pe
care le furnizez 1SJ BN prin depunerea prezentului dosar in scopul reconfirmarii calitatii de
metodist.

Data Semnatura

Domnului Presedinte al Comisiei judetene pentru selectia profesorilor metodisti din cadrul

Inspectoratului Scolar al Judetului Bistrita-Nasaud



a)

b)

d)

ANEXA 11

BIBILOGRAFIE ORIENTATIVA PENTRU SELECTIA METODISTILOR

Metodologia nr. 5561/2011 privind formarea continud a personalului din invatamantul
preuniversitar, cu completarile si modificarile ulterioare;

Metodologia-cadru de organizare si desfasurare a examenului national pentru definitivare in
invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul M.E.C. nr. 5434/2020 din 31.08.2020, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar nr.
4183/04.07.2022;

Regulamentul de inspectie a unitatilor de Invatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul M.E.

nr. 6106/03.12.2020.



ANEXA 12

CALENDARUL SELECTIEI PROFESORILOR METODISTI AI ISJ BN

AN SCOLAR 2023 - 2024

Elaborarea procedurii privind selectia cadrelor didactice in vederea ocuparii
functiei de metodist 1n specialitate, la nivelul Inspectoratului Scolar al 25.09.2023
Judetului Bistrita-Nésdud, 1n anul scolar 2023-2024
Constituirea comisiilor de selectie si de contestatii 26.09.2023
Elaborarea notei de fundamentare privind numarul de locuri pe fiecare
o . 26.09.2023
disciplind/domeniu
Apel pe site-ul ISJ BN privind desfasurarea concursului de selectie a
metodistilor ISJ BN 26.09.2023
Transmiterea dosarelor de reconfirmare pe adresa inspectorului de specialitate | 27.09.2023
Analiza dosarelor de reconfirmare 28.09.2023
Afisarea rezultatelor si a locurilor libere 28.09.2023
29.09.2023 —
Depunerea dosarelor de inscriere la secretariatul ISJ BN 02.10.2023,
ora 12.00
Analiza dosarelor candidatilor (evaluarea CV-ului) si afisarea pe site-ul ISJ
. . . . . O ’ 02.10.2023
BN a graficului programarii la proba de interviu
Destfasurarea probei interviu si stabilirea punctajelor finale 03.10.2023
Afisarea rezultatelor initiale 03.10.2023
04.10.2023
Depunerea eventualelor contestatii in intervalul orar
8.00 —12.00
Rezolvarea contestatiilor 04.10.2023
Centralizare, aprobare in CA al ISJ BN, afisare rezultate finale 06.10.2023
Transmiterea la ME a deciziei si raportului privind procesul de selectie 06.10.2023




